KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny ve Zlechové

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny Zlechov v obci Zlechov, schvalenou
zastupitelstvem obce dne 8.3.2018 a podle § 4, odst. 7 zakona €. 257/2001 Sb. (knihovni zakon),
vydavam tento knihovni fad (déle jen KR):

I. Zakladni ustanoveni

ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zadkona ¢&. 257/2001 Sb., (knihovni
zakon) a je zfizena za G¢elem poskytovat rovnym zpusobem vSem obCanim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informadni sluzby (dale jen ,.sluzby*) vymezené v § 2, 4 a 14
knihovniho zdkona.

Cl.2
Vetejné knihovnické a informacéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v prislu§nych ustanovenich knihovniho zédkona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informaéni sluzby:
informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
informace z oblasti vefejné spravy,
ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
pfistup na internet

d) skenovéni
e) tisk souborti z PC
2. Sluzby, které jsou uvedeny v ods.1 tohoto ¢lanku, poskytuje knihovna bezplatné.

3. Knihovna uctuje poplatky za registraci uZivatell, za zasilani upominek, nahrady za
poskozené a ztracené knihy, za reprografické prace a né€které dalsi specializované sluzby.

4. Veskeré finanCni Castky (manipula¢ni poplatky, sankéni poplatky, apod.) jsou
knihovnou aétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.
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IL. Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele

. Registrovanym uZivatelem knihovny se miize stat kazda fyzickd nebo pravnickd osoba

vydanim prikazu uZivatele na zakladé vyplnéné prihlasky ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladd uZivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni ddaje: jméno, ptfijmeni, adresu
trvalého bydliste, datum narozeni.

D¢éti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zdkonného zastupce.

Osobni udaje uZzivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o

ochran€ osobnich idaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochran€ osobnich tdaju je pfilohou
tohoto KR.

Cl. 4
Zakladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodr¥ovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit

stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochranu majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

. Jestlize uzivatel nedodrZuje tato opatfeni, mize byt dofasné nebo trvale zbaven prava

pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpov&dnosti za zplsobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych piedpisi.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo tstné

knihovnikovi nebo Obecnimu Gfadu ve Zlechové.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1. UZivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu

knihovna poskytuje.



. UZivateli je zakdzdno kopirovat a distribuovat &asti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.

. UZivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace poditade, které
by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz poditade, déle je uZivatel pln¢
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypodetni
techniky v&etné& Skod zplsobenych jim zanesenymi poitadovymi viry.

. UzZivatel miZe kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z internetu, databizi a
elektronickych zdrojii z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

. Utivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon &. 121/2000 Sb.
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné n&kterych
zakoni (autorsky zékon), v platném zné&ni a ostatni pfedpisy.

. UZivatel mize tisknout z bdzi dat zpfistupnénych na internetu pouze se souhlasem
knihovnika.

IIL. Vypajéni ¥ad

ClL 6
Zpristupiiované knihovni dokumenty

. Knihovna pijéuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostiednictvim vyménnych fondi.

. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na poZddani uzivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury & 88/2002 Sb., a metodickych
pokyni NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pijéovani

. Mimo knihovnu si miize uZzivatel piij¢it viechny dokumenty uvedené v &L 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumentd:
a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozend,
b) které jsou zapotiebi k b&Znému provozu knihovny,
c) jejichz pj€ovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi p¥edpisy
(poruSeni autorskych prdv, $ifeni fafistické, rasistické, pornografické
literatury, apod.),
d) které byly vyptjCeny z jinych knihoven prostiednictvim meziknihovni
vypiyéni sluzby s podminkou vypijéky v pouze v prostorach knihovny.



CL 8
Postupy pii pijéovani
. Pfed prevzetim vypujéky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
vSechny zavady a ovéfit si zapis zdvad ve vypidjénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vyptjéniho systému.

. Uzivatel svym podpisem potvrdi vyptjcku.
. UZivatel mize poZadat o rezervaci dokumentu dstné, pisemné &i e-mailem.

CL9
Vypijéni lhity
. Vypiijéni lhiita pro piijcovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypijcni lhita mize
byt prodlouZena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pfed jejim uplynutim a
nezada-li dokument dal$i uzivatel. V odiivodnénych piipadech je moZzné povolit novou

vypujcku t€hoz dokumentu, ale jen po jeho predlozeni.

. Knihovna je opriavnéna v odivodnénych piipadech stanovit kratSsi vypijéni lhitu,
pfipadné Zadat vraceni pijéeného dokumentu pfed uplynutim vypajéni lhity.

CL 10
Vraceni vypijceného dokumentu

. Uzivatel je povinen vratit vypijéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujéil.

Jinak nese odpovédnost za vSechny zjist€né zavady a je povinen uhradit knihovné
naklady na opravu dokumentu, popfipad¢ uhradit $kodu jako pfi ztrat€¢ dokumentu.

Je zakdzino zpracovavat text vypQjéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpisobem do vypujceného
dokumentu zasahovat.

ClL 11
Prava a povinnosti uzivateli pro puijéovani mimo knihovnu

. Pro ptij¢ovani knihovnich fondu plati ustanoveni ob&anského zakoniku o plijCovani véci.
. Mimo knihovnu miZe mit uZivatel vyptjéeno zpravidla nejvySe 10 dokumentd.

. UZivatel nesmi vypijéeny dokument pijovat dal§im osobdm. Ruéi za n&j po celou
dobu vypujcky.



4, Uzivatel ruéi za vyptjéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijcee
zaznam. PFi vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

5. Jestlize uZivatel nevrati pijéeny dokument ve stanovené hité, ictuje knihovna uZivateli
poplatek dle ceniku (viz. upominky).

6. Jestlize uzivatel ani po upomenuti piijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vyméhat
pravni cestou. Pfi vyméhani pljéeného dokumentu pravni cestou utuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

7. Do vypoiadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

ClL 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby
1. Knihovna miZe podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjéeni kopii.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondt knihovny a nebo z fondi
jinych knihoven vramci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenim zékona ¢&. 121/2000 Sb.,
(autorsky zakon).

3. Knihovna miZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
piedpisy (poruSovani autorskych prav, §ifeni faistické, rasistické aj. literatury).

4, Knihovna miZe pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahraniéi. Objednavka kopie vtomto pfipadé podléhad ustanovenim o
meziknihovnich vyptjénich sluzbach. UZivatel, pro které¢ho byla tato kopie zhotovena,
je povinen sni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zdkona a v souladu
s ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

CL13
Ztraty a nahrady

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poSkozeni dokumentu a ve lhaté
stanovené knihovnou nahradit Skodu.



D

O zpiisobu nshrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZze poZadovat nahradu Skody
uvedenim do plivodniho stavu, obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé&. Jestlize uvedeni do pivodniho stavu neni mozné nebo ucelné,
muZe knihovna poZadovat jako ndhradu totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo
finanéni nahradu. Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna.

. UZivatel je povinen hradit i v§echny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou

vznikly.

. Do vyfeSeni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledévek ma knihovna pravo

pozastavit uZivateli poskytovani v3ech sluzeb.

Cl 14
Poplatky za piestupky proti Knihovnimu Fadu

. Poplatek z prodleni:

Povinnost platit poplatek z prodleni nastiva dnem, ktery nasleduje po
skondeni stanovené vypujéni Ihity. P¥ipada-li posledni den stanovené lhity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejbliz$i dal$i vypijcni
den.

. Vymahani nevracenych vypujcek:

Nezavisle na vymahani poplatkd z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumentd. Po &tyfech bezvyslednych upominkdch (z nichZ
posledni je doporudeny dopis obecniho ufadu) nésleduje vyméhani pravni
cestou.

. Ztrata prikazu uZivatele:

Za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi
jeho platnosti (pivodni nebo obnovené) se Gétuje manipulacni poplatek

CL 15
Niahrada vieobecnych Skod

. UZivatel je povinen nahradit $kodu zavingnou piimo nebo zanedbanim povinnosti

(podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do piedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny,
hradi se §koda v penézich..”)

. Za $kody zplsobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uZivatel podle obecné

platnych pfedpist.



V. Zavérecna ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2. Nedilnou souéésti KR jsou ptilohy.

3. Tento KR plati na dobu neurgitou.

VI. Prilohy Knihovniho ¥adu

1. Cenik placenych sluZeb a poplatkd Mistni knihovny Zlechov.

2. Pouceni o ochran& osobnich tidaji.

ve Zlechové 18.11.2019

OBEC ZLECHOV

Ing. Ondfej Machala 687 10 Zlechov 540, Mgr. Petra Zemancové
kr. Uherské Hradid : :
starosta obce ok 0s 002 81 609 knihovnice

)




Cenik placenych sluZeb a poplatki MK Zlechov

P¥iloha & 1 Knihovniho radu MK Zlechov

~ #Clensky poplatek | dospeli | 25K&
| B ] ' Dé&ti, studenti, dichodei | I5K&
Vystaveni nghradniho | :
Ctenafského prikazu I B ZDARMA |
~ Upominky 1. upominka 20 K¢ |
1 2upominka | 40K&
| - ) 3.upominka |  60K& |
| B doporudeny upominaci dopis | 80KE |
' Zprosttedkovani |
meziknihovni vypijénisluzby | 7ZDARMA
Tisténé vystupy strana A4
z informaénich databazi Cernobily tisk 3 K¢
" barevaytsk  S5K&
Ztrata dokumentu cena dokumentu + cena dokumentu +
~manipuladni poplatek | 30K¢e

* Clensky poplatek musi byt zaplacen pii prvnim pljéeni po vyprSeni platnosti pfedchazejiciho
poplatku.



Pouceni o ochrané osobnich udajua

Priloha ¢.2 Knihovniho Fadu MK Zlechov

Spravcem osobnich udaji uzivateld knihovny je Obec Zlechov (déle jen knihovna).

Knihovna zpracovava osobni idaje registrovanych uzivateld v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni Gdaje: (jméno, pFfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu )

Nepovinné kontaktni tidaje: (doruéovaci adresa, e-mail, telefon)

SluZebni udaje: ( ¢islo ¢tendrského prukazu, pfehled vypijéek véetné historie,
prehled rezervaci, upomindni)

Ugetni udaje o provedenych o pen&Zitych transakcich, zejména o jejich G&elu, misté, Sase a
dal$ich naleZitostech.

Ddle knihovna uchovava identifikacni udaje zakonného zdstupce, je-li registrovany
uzivatel mladsi 15 let.

Registrovany uZivatel oznadmi knihovné piipadné zmeény identifikaénich a kontaktnich
osobnich udaji bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni Gdaje za u€elem poskytovani knihovnickych, informaénich a
dal3ich sluZeb uzivatelim, informovani uZzivateli o sluzbach a dale za ticelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni idaje vyuziva knihovna za iéelem lepsi
komunikace s uZivatelem, uzivatel neni povinen tyto tidaje uvést.

Prava uzivateli jako subjektia osobnich idaju

UZivatel ma pravo na piistup k osobnim idajiim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést ndmitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych
osobnich udaji, pfipadn€ umozni nahled do pfihlasky Ctenafe a dalSich dokladd u ni
ulozenych.

Z4dosti uZivatell tykajici se ochrany osobnich udaj knihovna vyfizuje bez zbyte&ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrZeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich idaju

Knihovna uchovava osobni idaje registrovanych uzivateli po dobu registrace a (jeden
rok) poté. Registrovany uzivatel muze pozadat o likvidaci svych osobnich tidaji, pokud
nema vici knihovné€ zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Osobni udaje
v poéitatovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich udaji
(anonymizace). Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a
skartaéniho fadu (obce Zlechov).



Zabezpeceni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby byl zamezen p¥istup nepovolanych osob
obvyklymi prostredky. PFistup k témto pisemnostem je omezen pouze na
zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v ramci svych pracovnich dkoli.

Osobni udaje knihovna uchovava v poéitacové databazi v katalogizaéni systému
REKS. Ptistup k t€émto datim je chran¢n systémem pfistupovych 0étd, hesel a prav
stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ikold jednotlivych zaméstnanci.

Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni tidaje na zaklad€ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou
s uZivatelem uzaviela piijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym
natizenim o ochran& osobnich udajt (EU) 2016/679, zndmém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich udajé vykonava Utad pro ochranu osobnich Gdajd, na ktery
se muZete obratit v piipadé€ stiZnosti. Budeme v8ak radi, pokud se s podné&tem ohledné
svych osobnich idaji obrétite nejprve na nas: Obec Zlechov, Zlechov 540, 687 10



